MATCHWERK - ANLEITUNG

Firma registrieren (Self-
Service)

Eigene Firma kostenlos anlegen, E-Mail bestatigen und mit
Matchwerk starten

Zielgruppe: Neue Kunden — Bautrager und Vertriebe
Stand: 01.10.2026 - automatisch erzeugt mit dem Doku-Studio - alle gezeigten Daten sind Demodaten
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ED Der Weg zur Registrierung

Jede Firma kann sich selbst registrieren — ohne Einladung und ohne Zahlungsdaten. Der
Einstieg liegt auf der 6ffentlichen Startseite:

e oben rechts Kostenlos anlegen,
e im oberen Bereich Firma kostenlos anlegen oder

e im Anmeldeformular unten ,Neu hier? Firma kostenlos anlegen".

e Matchwerk Anmelden Kostenlos anlegen

PLATTFORM FUR KAPITALANLAGEVERTRIEB

Ein Projekt.
Alle Partner. | N |
Ein sta nd. & Projekt - Wohnpark Beispiel Beisplel

WE 04 -2 Zi. beurkundet  248.000 £
Die Plattform fur Bautréger und Projektentwickler, die WE 07 - 3 Zi. Notartermin 312,500 €
ihre Kapitalanlagen gemeinsam mit Vertriebspartnern
verkaufen. Statt Excel-Listen, Mail-Ketten und WE - 22I. RSB 259.000€
Telefonaten: ein Stand, den alle sehen — jeder mit den WE12- 470, S0 198.000 €

Rechten, die er braucht.

Firma kosterL{os anlegen Ich habe schon ein Konto
.3

Erst passen. Dann kaufen. Dann warten.

Der Vertrieb lauft — der Uberblick nicht.

— Objektaufstellungen in Excel, — Reservierungen, die still — Status, den man — Provisionen, die niemand
die nie aktuell sind. verfallen. hinterhertelefoniert. sauber nachhalt.

Startseite mit dem Knopf ,Firma kostenlos anlegen"

Es 6ffnet sich das Formular Firma kostenlos anlegen:



£} Matchwerk

Firmenname *

Art des Unternehmens

Dein Name *

Passwort *

Passwort wiederholen *

Tarif wihlen

Starter 9 €/ Monat

= 1 Benutzer
= Bis zu 3 Objekte

Business 299 €/ Monat

« 3 Benutzer

Das Registrierungsformular

Mit Zuriick zur Anmeldung wechselst du zum Anmeldeformular, falls du schon ein Konto hast.



K} Formular ausfillen und E-Mail bestétigen

Felder

¢ Firmenname — Name deines Unternehmens; er wird zum Kontonamen.
e Art des Unternehmens — Bautrager oder Vertrieb.

¢ Dein Name und E-Mail — du wirst der erste Administrator der Firma. Die E-Mail-Adresse
darf noch zu keinem Matchwerk-Konto gehoéren.

e Passwort und Passwort wiederholen — mind. 10 Zeichen und 3 von 4 Zeichenarten
(Klein-, GroBbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen); es darf nicht den Namensteil deiner E-
Mail-Adresse enthalten. Die Starkeanzeige reicht von ,,Sehr schwach" bis ,,Stark".

e AGB & Datenschutz — Pflicht-Haken; beide Texte lassen sich direkt aus dem Formular
offnen.

e Tarif wahlen — Starter (9 €/Monat: 1 Benutzer, bis zu 3 Objekte) oder Business (299
€/Monat: 3 Benutzer, unbegrenzte Objekte, Zugang zum Marktplatz).

e Rabatt- / Gutscheincode (optional) — z. B. von einer Messe oder einem Partner:

e Code mit Testtagen (z. B. TEST30 ): Die Testphase dauert so viele Tage wie der Code
vorgibt statt 7.

e Code lebenslang kostenfrei: Das Konto ist sofort aktiv und dauerhaft kostenfrei, ohne
Testphase und Zahlung.

e Ein ungultiger oder nicht mehr aktiver Code wird ignoriert — das Konto entsteht dann

ohne Rabatt. Einen Code kannst du spater auch unter Einstellungen — Abo & Zahlung
einldsen.



Passwort wiederholen *

Tarif wihlen

Starter 9 €/ Monat

= 1 Benutzer
= Bis zu 3 Objekte

Business 299 €/ Monat

« 3 Benutzer
s Unbegrenzte Objekte
= Zugang zum Marktplatz

Rabatt- / Gutscheincode (optional)

TEST30

Ich akzeptiere die AGB und habe die
Datenschutzerklarung gelesen. *

* Pflichtfelder

Testphase starten — danach 9 € / Monat

Ausgefilltes Formular mit Tarif Starter und Gutscheincode
Absenden und bestétigen

1. Kostenlos starten (Starter) klicken.

2. Es erscheint ,Fast geschafft": Matchwerk hat eine Bestédtigungs-E-Mail an deine Adresse
geschickt.

3. In der E-Mail auf E-Mail bestitigen klicken (der Link ist 24 Stunden giltig).



£} Matchwerk

Wir haben eine Bestétigungs-E-Mail an
anna.bauer@neubau-demo.example gesendet
Bitte 6ffne die E-Mail und klicke auf .E-Mail
bestitigen”, um dein Konto zu aktivieren

Te3bbT7|plc: Th8e48bd8

Lverify?t
4f492f04e6a4a835a6692107F590d378Ffd

Zur Anmeldung

Bestatigungs-E-Mail gesendet (hier im Dev-Modus mit direkt angezeigtem Link)

Ohne eingerichteten Mailversand (Test-/Entwicklungsumgebung) zeigt Matchwerk den
Bestatigungslink direkt auf dieser Seite an (,Dev-Modus").

1. Nach dem Klick erscheint kurz , E-Mail bestéatigt — Deine E-Mail wurde bestétigt. Du
wirst angemeldet ...", danach 6ffnet sich direkt das Dashboard deiner neuen Firma —
noch leer, mit der Onboarding-Karte.



Anna Bauer (ZIIRNY | Benutzer & Einladungen | ([T

£} Matchwerk Dashboard

VERTRIEBSPLATTFO Stand 0110.2026 - 0 offene Vorginge - 0 Leads - 0 Objekte im Vertrieb

il Dashboard

4 Willkommen bei Matchwerk — so startest du ausblenden
Objekts 1 Erstes Objekt anlegen Zu Objekten
Lege dein erstes Objekt an — oder importiere eine bestehende Liste.
il Marktplatz
Netzwerk 2 Einheiten pflegen L3 Einheiten bearbeiten
Trage die Einheiten mit Preisen und Mieten ein (Ansicht ,Bearbeiten"
CRM
3 Partner vernetzen Zum Netzwerk
Vorgange Verbinde dich mit Vertriebspartnern, um Objekte zu teilen

3 Provisionen

B Stammbaum NOTARTERMINE 2026 PROVISIONSUMSATZ PIPELINE (PROVISION, OBJEKTE IM VERTRIEB

GESCHATZT)
Team-Board o I - o e o
Noch kein Jahresziel — unter Team 0 gesamt im System

L Team Die sine Zahl, die zahit. “ '
# Ki-Assistent

Etnscallimgan Objektpipeline (orre varkauris) Anstehend

Keine offenen Vorginge — Reservierungen erscheinen hier automatisct
Noch keine Objekte — lege dein erstes Objekt an,

+ Objekt anlegen

A Anna Bauer
Administrator

starters € :

Direkt nach der Bestatigung: das eigene, noch leere Konto

Hinweise:
e Dein Benutzername wird automatisch aus der E-Mail-Adresse gebildet; anmelden kannst
du dich klnftig einfach mit deiner E-Mail-Adresse und dem Passwort.

e Ohne Bestatigung ist keine Anmeldung maéglich; im Anmeldeformular kannst du dir die
Bestatigungsmail erneut schicken lassen.



a Die ersten Schritte im neuen Konto

Nach der Registrierung meldest du dich mit E-Mail-Adresse und Passwort an.
Onboarding-Karte

Auf dem Dashboard erscheint die Karte ,,-# Willkommen bei Matchwerk — so startest du” mit
drei Schritten:
1. Erstes Objekt anlegen — oder eine bestehende Liste importieren (Knopf ,,Zu Objekten").
2. Einheiten pflegen — Einheiten mit Preisen und Mieten eintragen (Knopf ,,Zu Objekten").
3. Partner vernetzen — Vertriebspartner verbinden, um Objekte zu teilen (Knopf ,,Zum

Netzwerk").

Erledigte Schritte werden mit v markiert. Sind alle drei erledigt, verschwindet die Karte; mit
ausblenden X kannst du sie auch vorher ausblenden (gilt fUr diesen Browser).

Tarif-Kdastchen

Unten links in der Navigation stehen Tarif (z. B. ,Starter 9 €"), der Hinweis TESTPHASE und die
Nutzung — Benutzer und Objekte im Verhaltnis zum Limit (z. B. ,1/1 Nutzer - 0/3 Objekte").

TESTPHASE

Tarif Starter in der Testphase mit Nutzungsanzeige

Die Testphase lauft 7 Tage ab der Registrierung — mit einem Testtage-Code entsprechend
langer (hier 30 Tage). Ein neues Konto startet ohne Jahresziele — das Dashboard zeigt ,Noch
kein Jahresziel — unter Team festlegen"; die Ziele tragst du im Bereich Team ein.



Anna Bauer (ZIIRNY | Benutzer & Einladungen | ([T

£} Matchwerk Dashboard
ERTRIEBSPLATTFOR) Stand 0110.2026 - 0 o 0 0 Objekte im Vert
Dashboard - - .
- ¢ Willkommen bei Matchwerk — so startest du ausblenden >
IOt Skcts 1 Erstes Objekt anlegen Zu Objekten
Le, dein erst Objekt an — oder importiere eine bestehende Liste.
B Marktplatz :
& Netzwerk 2 Einheiten pflegen Einheiten bearbeiten
Trage die Einheiten mit Preisen und Mieten ein (Ansicht
CRM
3 Partner vernetzen I N T
Vorgange Verbinde dich mit Vert:
Provisionen
Stammbaum NOTARTERMINE 2026 PROVISIONSUMSATZ PIPELINE (PROVISION, OBJEKTE IM VERTRIEB
GESCHATZT)
Team-Board ~ 0 e
) aktive Leads

Team

Ki-Assistent

Anstehend

A Objektpipeline (onne verkaur

inen hier automatisct

Keine offenen Vorgi

Noch keine Objekte —

+ Objekt anlegen

Anna Bauer
Administrator

A

starters € :

Neues Konto: neutrale Kennzahlen, Jahresziele noch nicht festgelegt



n Tarif-Limits

Die Tarife unterscheiden sich in den Limits:

e Starter (9 € netto/Monat): 1 Benutzer, bis zu 3 Objekte, keine Marktplatz-
Veroffentlichung.

e Business (299 € netto/Monat): 3 Benutzer, unbegrenzt Objekte, Objekte auf den
Marktplatz stellen.

Was bei Erreichen eines Limits passiert:

e Benutzer: Eine weitere Einladung wird abgelehnt: ,,Benutzer-Limit erreicht (1 im Tarif
Starter). Fir mehr Benutzer bitte auf Business (299 €) upgraden." Offene Einladungen
zdhlen mit; Kundenkonten (Kundenportal) zdhlen nicht.

e Objekte: Ein viertes Objekt lasst sich im Starter-Tarif nicht speichern (,0bjekt-Limit
erreicht"). Bestehende Objekte bleiben bearbeitbar.

e Marktplatz: Im Objekt steht statt der Marktplatz-Funktion ,Marktplatz-Veréffentlichung
ist im groBen Paket enthalten.”

e Wird ein Limit Uberschritten bzw. sind alle 3 Objekte belegt, farbt sich das Tarif-Kastchen
unten links orange: ,Limit erreicht — Plan upgraden".

Benutzer & Einladungen

Benutzer (1)  Einladen

Person per E-Mail einladen
max_bauer@neubau-demo.example Teammitglied
Objekte, CRM und Vorginge inkL Beurkundung - ohne Provisionen und ohne Finanz-Ca:

[Benutzer-Limit erreicht (1von 1, offene Einladungen zihlen mit). Far weitere Benut:
erweitern.

Einladung senden

Offene Einladungen

Keine offenen Einladungen.

Einladung abgelehnt: Benutzer-Limit des Starter-Tarifs erreicht



Den Tarif wechselst du unter Einstellungen — Abo & Zahlung (sobald die Online-Zahlung

aktiviert ist).

Matchwerk - Anleitung - Firma registrieren (Self-Service) - Stand 0110.2026 - erzeugt aus dem versionierten

Storyboard (doku_studio/) — bei Anderungen einfach neu generieren.



