MATCHWERK - ANLEITUNG

Reservierung &
Verkaufsvorgdange

Einheit reservieren, Reservierung abbrechen und den Vorgang bis
zur Beurkundung fuhren

Zielgruppe: Vertriebspartner, Berater, Backoffice, Inhaber / Leitung
Stand: 01.10.2026 - automatisch erzeugt mit dem Doku-Studio - alle gezeigten Daten sind Demodaten
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6. Beurkundet — die Einheit ist verkauft



n Eine Einheit reservieren

1. Objekte — Objekt 6ffnen (z. B. ,HasenbergstralBe 12").

2. Unter Einheiten & Preise an einer freien Einheit auf Reservieren klicken (der Knopf
erscheint nur bei Einheiten, die weder reserviert noch verkauft sind).

3. Im Dialog Einheit reservieren die Kauferdaten erfassen — Pflicht ist nur Vor- und
Nachname; optional Geburtsdatum, Geburtsort, Anschrift, E-Mail, Telefon, Steuer-ID,
Familienstand/Guterstand, Beruf, Staatsangehdérigkeit.

4. § Vorlage fiir Kunden herunterladen — speichert die Reservierungsbestatigung als HTML-
Datei (Objekt, Einheit, Flache und Kaufpreis vorausgefullt, Felder fur alle Kauferdaten,
Finanzierung, Unterschrift; Hinweis: Die Reservierung gilt 14 Tage). Du kannst sie
ausdrucken oder als PDF speichern und dem Kunden schicken.

5. ¢ Ausgefiillte Bestatigung hochladen — die unterschriebene Bestatigung wird sofort im
Datenraum der Einheit abgelegt; der Dateiname erscheint mit v im Dialog.

6. Reservierung anlegen klicken.

Einheit reservieren
Hasenbergstrale 12 - WE 06 - 209.000 €

Vor- und Nachname * Geburtsdatum
Lena Hartmann 02.05.1990

Geburtsort

Anschrift (Strafe, PLZ, Ort)

Musterweg 3, 70180 Stuttgart

E-Mail Telefon

lena.hartmann@beispiel.example 0170 5550199

Steuar-ID (11-stellig) Familienstand / Giiterstand

1 Ziffern

Beruf Staatsangehdrigkeit

B Vorlage fiir Kunden herunterladen

2 Ausgefilllte Bestédtigung hochladen

 Reservierung_WEQ6_Hartmann_unterschrieben.pdf.

W

Abbrechen Reservierung anlegen

Der Reservierungsdialog mit Kauferdaten und hochgeladener Bestatigung

Danach:

e Die Einheit ist Reserviert (orange Markierung, ausgegraut) — statt ,,Reservieren" steht
jetzt Reservierung abbrechen an der Karte.



e Im Bereich Vorgange entsteht ein neuer Vorgang in der Stufe Reserviert mit dem
Kaufpreis der Einheit, dem heutigen Datum und dir als Vertriebler.

j \WE0e [ fecervier J
KAUFPREIS FLACHE €/m* ZIMMER IST-MIETE SOLL-MIETE BRUTTORENDITE IST BRUTTORENDITE SOLL HAUSGELD GESAMTINVEST
209.000 € 48 m? 4.354 € 2 — 720 € —_ 41 % 200 €/Monat 223.630 €
NEBENKOSTEN AFA-SATZ (GESCH.)

14.630 € 2%
$ Dachgesct i Bezugsfrei = Dachgeschoss
Details Exposé [ Reser\rlerung*ahhrechen ] 1 Kundenpaket (ZIP) I Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1524
\ 3
Die Einheit ist reserviert
Hinweise:

e Ohne Namen passiert beim Klick auf ,Reservierung anlegen" nichts — trag zuerst den
Namen ein.

e Die hochgeladene Bestatigung wird mit der Dokumentart Sonstiges im Datenraum der
Einheit gespeichert — auch wenn du den Dialog danach abbrichst.



K} Eine Reservierung abbrechen

Den Knopf Reservierung abbrechen gibt es an der Einheiten-Karte und in den Details der
Einheit. Abbrechen dirfen Backoffice, Inhaber / Leitung und Administratoren sowie der
Vertriebler, dem die Reservierung gehort — fremde Reservierungen kann ein Vertriebler nicht
abbrechen (der Knopf fehlt dann).

1. An der reservierten Einheit auf Reservierung abbrechen klicken.

2. Die Sicherheitsabfrage bestatigen (,,... wirklich abbrechen? Die Einheit wird wieder als

Sfrei' markiert und der offene Vorgang entfernt.").

KAUFPREIS GESAMTINVEST
229.000 € 55 m? 4164 € 2 710 € 790 € 37 % 41 % 235 €/Monat 245.030 €
e Matchwerk 16.030€ 2%
ERTRIEESPLATTEOR #® 1. 0G rechts Kellar Vermietet seit 11/2020
M pashboard —
Details Exposé | Reservierung abbrechen 1 Kundenpaket (ZIP) } Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1s24
& Objekte ) ’
B Marktplatz
P WE 05
& Netzwerk
CRM KAUFPREIS BESAMTINVEST
389.000 € 24 m? 4138 € 4 1150 € 1290 € 3,5% 4,0 % 350 €/Monat 416.230 €
Vorgange
27.230 € 2%
3 Provisionen
¥ 2.06 Balkon: Sidbalkon @ Stellplatz: Tiefgarage Nr. 3 Keller Vermietet seit 05/2018
b Stammbaum
Team-Board Details Exposé | Reservierung‘*abhrechen 1 Kundenpaket (ZIP) } Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1s24
% Team
Betrieb WE 06
Investagon (2)
KAUFPREIS GESAMTINVEST
. 209.000 € 48 m?* 4.354 € 2 720 € 41 % 200 €/Monat 223.630 €
Kl-Assistent
Einstellungen 14.630 € 29
¥ Dachgeschoss i Bezugsfrei £ Dachgeschoss
Details Exposé Reservierung abbrechen 4 Kundenpaket (ZIP) } Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1524
Volumen: 1.634.000 € Bruttoprovision 9 % (= 9.0 %) : 147.060 €
p Philipp Greif + Einheit anlegen @ Mieterliste importieren

Administrator

Kostenfrei - unbegrenzt 7/«

Eigentlimergemeinschaft sehr kooperativ. WEG-Versammlung im Novermnber.

Reservierte Einheit WE 05 mit dem Knopf ,,Reservierung abbrechen"

Folgen:

e Die Einheit ist wieder frei (Knopf ,Reservieren" ist zurlick); unter der Einheitenliste
erscheint ,Reservierung fir ... abgebrochen — Einheit wieder frei."

¢ Alle nicht beurkundeten Vorgange dieser Einheit werden geléscht — auch aus der
Provisionsabrechnung und der Storyline. Wenn du den Verlauf behalten willst, notiere den
Abbruch vorher als Storyline-Eintrag.

e |st die Einheit bereits beurkundet, wird der Abbruch mit ,, .1, Einheit ist bereits
beurkundet" verweigert.



KAUFPREIS GESAMTINVEST
229.000 € 55 m? 4164 € 2 710 € 790 € 37 % 41 % 235 €/Monat 245.030 €

e Matchwerk 16.030 € 2%

® 1.0G rechts Keller Vermietet seit 11/2020
M Dashboard S —
Details Exposé Reservierung abbrechen 1 Kundenpaket (ZIP) 1 Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1524
Marktplatz
E WE 05 Frei
& Netzwerk +2
CRM KAUFFREIS FLACHE €/m? ZIMMER IST-MIETE SOLL-MIETE BRUTTORENDITE IST BRUTTORENDITE SOLL HAUSGELD GESAMTINVEST
389.000 € 94 m? 4138 € 4 1150 € 1.290 € 35% 4,0 % 350 €/Monat 416.230 €
Vorginge NEBENKOSTEN  AFA-SATZ (GESCH.)
27.230 € 2%
Provisionen
§ 2.06 ¥ Balkon: Sidbalkon ¥ Stellplatz: Tiefgarage Nr. 3 @ Keller Vermietet seit 05/2018
Stammbaum
Team-Board Details Exposé X 1K (IP) 1 Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1524
Team
Betrieb WE 06
Investagon (2)
KAUFPREIS GESAMTINVEST
. 209.000 € 48 m* 4.354 € 2 720 € 41 % 200 €/Monat 223.630 €
Kl-Assistent
Einstellungen 14.630 € 29
® Dachgeschoss i Bezugsfrei  « Dachgeschoss
Details Exposé Reservierung abbrechen 1 Kundenpaket (ZIP) 1 Alle Unterlagen (ZIP) Link E-Mail WhatsApp 1524
Philipp Greif Volumen: 1.634.000 € Bruttoprovision 8 % (= 9.0 %) : 147.060 €
Administrator
+ Einheit anlegen @ Mietsrliste importieren

Reservierung fiir HasenbergstraBe 12 - WE 05 abgebrochen — Einheit wieder frei.

Kostenfrei - unbegrenzt

Figentiimardamainerhaft sahr kannarativ WEG-\ereammling im Navemhear

Nach dem Abbruch ist WE 05 wieder frei



E) DerBereich Vorgénge — Karten und Tabelle

Links auf Vorgdnge klicken. Die Stufen eines Vorgangs:

1. Reserviert — Einheit ist reserviert, Kduferdaten liegen (teilweise) vor.

2. KV in Erstellung — die Kauferdaten sind vollstéandig, der Notar erstellt den
Kaufvertragsentwurf.

3. KV-Entwurf versendet — der Entwurf liegt beim Kaufer.
4. Notartermin — Termin steht.

5. Beurkundet — Kaufvertrag unterschrieben, die Einheit gilt als verkauft.

Die Stufen-Ubersicht oben zihlt die Vorginge je Stufe. Jede Vorgangskarte zeigt Objekt, Einheit
und Kaufpreis, den Kunden (mit E-Mail, Telefon, Steuer-1D, falls erfasst), den Vertriebler (bei
externen Verkaufen ,Partnerfirma - Verkaufer"), das Datum ,seit" und — falls hochgeladen —

i ). Rechts stehen . Nachtragen, —, die aktuelle Stufe und -,
darunter die Fortschrittsleiste mit finf Segmenten.

die Reservierungsbestatigung (

Philipp Greif (TN | Benutzer & Einladungen | ([T

£} Matchwerk Vorgéinge
T RIEBSRLATTE O Alle Verkaufsvorginge — von der Reservierung bis zur Beurkundung
Dashboard m ( Reserviert: 1 ) ( KV in Erstellung: 1 ) ( KV-Entwurf versendet: 1 ) ( Notartermin: 1) ( Beurkundet: 7 ) ( storniert: 1 ) = Tabelle

Objekte
Hasenbergstralle 12 — WE 06 - 209.000 €

il Marktplatz Kunde: Lena Martmann - lena hartmann@beispiel.example - 0170 5550198 - BerateRPhilipp - seit 0110.2026 - # Reservierung_WEO6_Hartmann_unterschrieben.pdf

Netzwerk . Nachtragen m —

CRM Stufe 1von 5: Raserviert - als Nichstes: KV in Erstellung

M Provisionen

b Stammbaum Hasenbergstrale 12 — WE 01- 2] \ Nachtragen  « m
Kunde: Anna Schmidt - anna.schmidt@beispiel.example - 0171 5550101 - St-1D 12345678801 - Berater: Tim - seit 04.05.2026
@ Team-Board
5: Beurkundet

£ Team

© KV-Entwurf an Notar

% Betrieb

Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)
B Investagon (2) NOTARTERMIN:  05.06.2026 10:00 Notariat Dr. Maier KénigstraBe 20, 70173 Stuttgart Netar-E-Mail

# Kl-Assistent

## Einstellungen

Hasenbergstrafe 12 — WE 02 - 285.000 € . Machtragen - m
Kunde: Dr. Markus Lehmann - m.lehmann@beispielexample - 0160 5550102 - Berater: Philipp - seit 03.06.2026
5: Beurkundet

@ KV-Entwurf an Notar

E Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)
e NOTARTERMIN:  09.07.2026 14:30 Notariat Dr. Maier KonigstraBe 20, 70173 Stuttgart Notar-E-Mail

Philipp Greif
Administrator

P

Kostenfrei - unbegrenzt 7/«

Stufen-Ubersicht und Vorgangskarten

Tabellenansicht

Rechts neben der Stufen-Ubersicht schaltest du zwischen B Karten und = Tabelle um. Die
Tabelle zeigt alle Vorgidnge kompakt in einer Zeile: Objekt - Einheit, Kunde (,,Daten fehlen’,



solange kein Name erfasst ist), Firma (,,Eigen" oder die Partnerfirma bei externem Vertrieb),
Berater (eigener Vertriebler bzw. Verkdufer der Partnerfirma), Preis, Reserviert seit ( i =
Bestatigung hochgeladen) und Status. Ein Klick auf eine Zeile 6ffnet genau diesen Vorgang in
der Kartenansicht mit aufgeklapptem Bearbeitungsbereich.

Philipp Grelf Benutzer & Einladungen Abmelden

Vorgéinge

Alle Verkaufsvorgiinge — v

m ( Reserviert: 1 ) ( KV in Erstellung: 1 ) ( KV-Entwurf versendet: 1 ) ( Notartermin: 1) ( Beurkundet: 7 ) ( storniert: 1 )

£} Matchwerk

on der Reservierung bis zur Beurkundung

B Karten = Tabelle

Dashboard
Objekte Objekt - Einheit Kunde Firma Berater Preis Reserviert seit  Status Investagon
B Marktplatz HasenbergstraBe 12 - WE 06 Lena Hartmann Eigen Philipp 209.000€  0110.2026 - # m
Netzwerk Hasenbergstrafle 12- WE Q1 Anna Schmidt Eigen Tim 219.000 €  04.05.2026 [ Beurkunder ]
crM HasenbergstraBe 12- WE 02 Dr. Markus Lehmann Eigen Philipp 289.000 € 03.06.2026 Bourkundet
HasenbergstraBe 12 - WE 04  Sabine & Jens Hoffmann Eigen Tim 229000 € 01.09.2026 [ notartermin ]
NeckarstraBe 45 - WE 02 Katrin Wolf Eigen Tim 219.000 €  05.03.2026 [ Beuriunder ]
M) Provisionen . . .
NeckarstraBe 45 - WE 05 Julian Braun Eigen Tim 229.000 €  28.06.2026 [ Beuriunder ]
® Stammbaum NeckarstraBe 45 - WE 03 Thomas Berger Eigen Tim 229.000 € 19.08.2026 KV In Erstallung
B Team-Board NeckarstraBe 45 - WE 07 Miriam Scholz Eigen Philipp 279.000 €  11.09.2026 [ iv-entwurt versendet ]
% Team LindenstraBe 2 - WE 01 Heike & Rolf Zimmermann  Eigen Philipp 319.000 €  0512.2025 Bourkundet
LindenstraBe 2 - WE 02 Sven Hartmann Eigen Marlon 320.000 € 14.01.2026 D
% Betrieb
LindenstraBe 2 - WE 03 Olga Petrova Rhein-Neckar Invest GmbH ~ LauraKern  259.000 €  15.03.2026 [ Beurkundet ]
B Investagon (2)
€ NeckarstraBe 45 - WE 06 Peter Kranz Eigen Marlon 179.000 €  14.05.2026 [ storniert ]

# Kl-Assistent

## Einstellungen

Philipp Grelf
Administrator

[

Kostenfrei - unbegrenzt 7/« .

Alle Vorgange als Tabelle mit Firma, Berater und Status

Ist die Investagon-Anbindung eingerichtet, zeigt die Tabelle zusatzlich die Spalte Investagon

mit dem Stand der Reservierung dort — Einzelheiten im Kapitel ,Investagon-Anbindung".

Rechte: Administratoren, Inhaber / Leitung und Backoffice sehen alle Vorgange.

Vertriebspartner und Berater sehen unter Meine Vorgange nur die eigenen.



) Freigabe zum Kaufvertrag und E-Mail an den Notar

Solange ein Vorgang Reserviert ist, steht unter der Fortschrittsleiste der Knopf v Zur Freigabe &
KV. Er schaltet den Vorgang auf KV in Erstellung — aber nur, wenn die Pflichtangaben fir den
Kaufvertrag vorliegen: Name, Geburtsdatum, Anschrift und Steuer-ID des Kaufers.

Fehlt etwas, bleibt der Vorgang stehen: Daneben erscheint ,Fir die Freigabe fehlt: ..." und der
Bereich Kundendaten nachtragen klappt automatisch auf.

Hasenbergstrale 12 — WE 06 - 209.000 €

Kunde: Lena Hartmann - lena.hartmann@beispiel.example - 0170 55507192 - Berater: Philipp - seit 0110.2026 - § Reservierung_WEO0G_Hartmann_unterschrieben.pdf
Stufe 1von 5: Reserviert - als Nachstes: KV in Erstellung

KUNDENDATEN NACHTRAGEN

Fir die Freigabe fehlt: Steuer-1D

Vor- und Nachname Geburtsdatum Geburtsort Anschrift (StraBe, PLZ, Ort) E-Mail
Lena Hartmann 02.0519390 Geburtsort Musterweg 3, 70180 Stuttgart lena.hartmann@beispiel.examg
Telefon Steuer-1D (11-stellig) Familienstand / Giiterstand Beruf Staatsangehdrigheit
0170 5550129 Steuer-1D (11-stellig) Familienstand / GUterstand Beruf Staatsangehdrigkeit
VORGANG
Kaufpreis (€) Reserviert seit Berater
209000 0110.2026 Philipp v +/ Fertig — wird automatisch gespeichert

Notar-E-Mail (fiir KWV-Entwurf)

NOTARTERMIN:  TT.MM.JJJJ HH:MM Notariat / Notar Adresse des Notariats e i
Notar-E-Mail

Die Freigabe prift die Pflichtangaben — hier fehlt noch die Steuer-1D
Daten nachtragen

Denselben Bereich 6ffnest du jederzeit mit . Nachtragen:
¢ Kundendaten nachtragen — Vor- und Nachname, Geburtsdatum, Geburtsort, Anschrift, E-
Mail, Telefon, Steuer-ID (11-stellig), Familienstand/Guterstand, Beruf, Staatsangehodrigkeit.

¢ Vorgang — Kaufpreis (€) (z. B. nach einer Preisverhandlung; wirkt sich direkt auf die
Provision aus), Reserviert seit (TT.MM.JJJJ) und — nur fir Administratoren und Inhaber /
Leitung — der Vertriebler (Auswahl: die Vertriebsleute sowie ,— extern / keiner —").

e Im Bearbeitungsmodus stehen auBBerdem die Notartermin-Felder zur Verflgung.



Philipp Greif (TN | Benutzer & Einladungen | ([T

e Matchwerk Vorgdnge
T Alle Verkaufsvorginge — von der Reservierung bis zur Beurkundung
Dashboard @ ( Reserviert: 1 ) ( KV in Erstellung: 1 ) ( KV-Entwurf versendet: 1 ) ( Notartermin: 1) ( Beurkundet: 7 ) ( storniert: 1 ) = Tabelle

Objekte

Hasenbergstrafe 12 — WE 06 - 205.000 €

B Marktplatz Kunde: Lena Hartmann - lena, 0 555019 D 98765432100 - B er: Philipp - seit 0110.2026
Reservierung_WEO6_Hartman
Netzwerk y
= D -
CRM
Stufe 1von 5 Reserviert - als Nachst /in Erstellung
° Vorginge
PN IE P EY AL Fur die Freigabe fehlt: Steuer-ID
M Provisionen
KUNDENDATEN NACHTRAGEN
B Stammbaum Vor- und Nachname Geburtsdatum Geburtsort Anschrift (StraBe, PLZ, Ort) E-Mail
Lena Hartmann 02.051990 Heilbronn Musterweg 3, 70180 Stuttgart lena.hartmann@beispiel.examg
@ Team-Board
Telefon Steuer-1D (11-stallig) Familienstand / Giiterstand Beruf Staatsangehbrigkeit
® . .
£ Team 0170 5550199 98765432109 ledig X Architektin deutsch
% Betrieb VORGANG
Kaufpreis (€) Reserviert seit Berater
B investagon (2) a L - N 5 “
205000 v 0110.2026 Philipp v  Fertig — wird automatisch gespeichert
# Kl-Assistent
) Notar-E-Mail (Fiir KV-Entwurf)
# Einstellungen NOTARTERMIN:  TT.MM.JJJd HH:MM - adresse de N

Hasenbergstrafe 12 — WE 01- 219.000 € . Machtragen - m

Kunde: Anna Schmidt - anna.schmidt@beispiel.example - 0171 5550101 - S5t-1D 12345678901 - Berater: Tim - seit 04.05.2026

Philipp Greif
Administrator

[ 5. Beurkundet
@ KV-Entwurf an Notar

Kostenfrel - unbegrenzt 7/~ Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)

NOTARTERMIN:  05.06.2026 10:00 Notariat Dr. Maier KonigstraBe 20, 70173 Stuttgart

Kundendaten und Vorgangsdaten nachtragen

Alle Anderungen speichern automatisch; v Fertig schlieBt den Bereich nur. Der Kaufpreis im
Vorgang ist unabhangig vom Angebotspreis der Einheit — Einheit und Exposé behalten ihren
Preis.

KV-Entwurf beim Notar anfordern

Ab KV in Erstellung zeigt die Karte die Zeile Notartermin mit Datum + Uhrzeit, Notariat / Notar,
Adresse des Notariats und Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf) sowie den Knopf ‘@ KV-Entwurf an
Notar. Er 6ffnet in deinem E-Mail-Programm einen fertigen Entwurf an die hinterlegte
Notariats-Adresse: Betreff ,Kaufvertrag — Objekt Einheit", im Text die Bitte um den Kaufvertrag
mit Objekt, Einheit, Kaufpreis und allen erfassten Kauferdaten (Name, Geburtsdatum und -ort,
Anschrift, Steuer-1D, Familienstand, Beruf, Staatsangehdrigkeit, E-Mail, Telefon). Du prifst die
Mail und schickst sie selbst ab — Matchwerk versendet nichts automatisch.

Stachingen |~ (I~

ufe 2 von 5: KV in Erstellung - als Nichstes: KV-Entwurf versendet
@ KV-Erllunil;i an Notar

Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)

NOTARTERMIN:  TT.MM.JJJJ HH:MM Notariat Dr. Maier Adresse des Notariats kanzlei@notariat-maierexample

KV in Erstellung: Notariats-E-Mail erfasst, Knopf ,,KV-Entwurf an Notar"



) stufe weiterschalten und Notartermin eintragen

e — schaltet den Vorgang eine Stufe weiter, — eine Stufe zurlck (z. B. nach einem
Fehlklick).

e Die Zeile Notartermin (Datum + Uhrzeit, Notariat / Notar, Adresse, E-Mail des Notariats)
steht ab KV in Erstellung an der Karte. Alle Eingaben werden automatisch gespeichert.

Hasenbergstra®e 12 — WE 06 - 205.000 £
Kunde: Lena Hartmann - lena. hartmann@beispiel.example - 0170 5550129 - St-1D 98765432109 - Berater: Philipp - seit 0110.2026 - §
Reservierung_WEO6_Hartmann_unterschri pdf

Nrocnngen | - QT

Stufe 2 von 5: KV=Entwurf versendet - als Nichstes: Notartermir

@ KV-Entwurf an Notar

Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)

NOTARTERMIN: = TT.MM.JJJJ HH:MM Notariat Dr. Maier Adresse des Notariats kanzlei@notariat-maierexample

Vorgang WE 06 in der Stufe ,KV-Entwurf versendet"

Solange der Vorgang in der Stufe Notartermin steht, erscheint der Termin auf dem Dashboard
unter Anstehend; in der Storyline der Einheit steht er dauerhaft. Trag das Datum im Format
TT.MM.JJJJ HH:MM ein — nur dann kann Matchwerk es richtig einsortieren.

Hasenbergstrafe 12 — WE 06 - 205.000 €

Kunde: Lena Hartmann - lena.hartmann Lexample * 0170 5550199 - St-1D 98765432109 - Berater: Philipp - seit 01.10.2026 - &

Reservierung_WEO6_Hartmann_untersc pdf
. Nachtragen — m =
Stufe 4 von 5: Netartermin - als Ndchstes: Beurkundet
@ KV-Entwurf an Notar
Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)
NOTARTERMIN:| 1510.2026 ‘IK:DCI Motariat Dr. Maier KénigstraBe 20, 70173 Stuttgart kanzlei@notariat-maier.example

Notartermin eingetragen, Vorgang in der Stufe ,,Notartermin"



u Beurkundet — die Einheit ist verkauft

Mit — in der Stufe Notartermin wird der Vorgang Beurkundet (griine Fortschrittsleiste).

Rechte: ,Beurkundet" setzen oder zuricknehmen dirfen nur Backoffice, Inhaber / Leitung und
Administratoren. Vertriebspartner und Berater fihren ihre Vorgange bis ,Notartermin”; danach
ist der Pfeil fur sie gesperrt (,Die Beurkundung tragt das Backoffice bzw. Inhaber / Leitung ein").

Hasenbergstrafe 12 — WE 06 - 205.000 €
Kunde: Lena Hartmann - lena hartmann(z ispielexample - 0170 5550199 - St-1D 28765432109 - Berater: Philipp - seit 0110.2026 - §
Reservierung_WEOG_Hartmann_unterschrieben.pdf

[

Stufe 5 von 5: Beurkundet

@ KV-Entwurf an Notar

Notar-E-Mail (fiir KV-Entwurf)

NOTARTERMIN: 1510.2026 10:00 Notariat Dr. Maier KénigstraBe 20, 70173 Stuttgart . . .
kanzlei@notariat-maierexample

Vorgang in der Stufe ,Beurkundet"

Wirkung der Beurkundung:

e Die Einheit gilt als v Verkauft — an der Karte, in der Tabelle, im Fortschritt ,x verkauft"
und in der Objektliste. Reservieren oder ,Reservierung abbrechen" ist dann nicht mehr
moglich.

e Der Vorgang zahlt auf dem Dashboard als Notartermin/Abschluss und in der
Provisionsabrechnung als ,,Geclosed"; beim Vertriebler erhdht er die Zahl der Abschlisse
(Grundlage der Provisions-Treppe).

e Sind alle Einheiten eines Objekts beurkundet, kann das Objekt auf den Status Verkauft
gesetzt werden.



£} Matchwerk

M Dpashboard
B Marktplatz
& Netzwerk
CRM
Vorgange
3 Provisionen
# Stammbaum
Team-Board
f. Team
Betrieb
Investagon (2)
# Ki-Assistent

Einstellungen

Philipp Greif
Administrator

Kostenfrei - unbegrenzt 7/«

Auf den Marktplatz stellen (fir alle Vertriebe sichtbar): | Prov. %

Historie & MaRnahmen

Wann wurde was gemacht (Dach, Fass

Auf Marktplatz

? Erscheint automatisch im

ade, Heizung, Stringe ...} Exposé
Fassade v 2022 Fassadenanstrich und Balkonsanierung

Fenster v 2021 Neue Kunststofffenster mit 3-fach-Verglasung
Haizung v 2019 Gas-Brennwerttherme erneuert

Dach v 2016 Dach neu eingedeckt und gedammt

Elektrik v 2014  Elektrosteigleitungen erneuert

+ Eintrag (Kategorie + Jahr)

Einheiten & Preise

2 von 6 frei 1reserviert v 3 verkauft
Einheit Flache Kaufpreis €/m? Ist-Miete Soll-Miete
WE 01 4 219.000 € 4.056 €
WE 02 289.000 € 4.070 €
WE 03 72 m? 299.000 € 4153 € - 1.010 €
WE 04 229.000 € 4164 €
WE 05 94 m2 389.000 € 4138 € 1150 € 1.290 €
WE 06 4 209.000 € a3sa¢€ —

Volumen: 1.634.000 €  Bruttoprovision 9 % (= 9,0 %) : 147.060 €

+ Einhelt anlegen

2 Mieterliste importieren

Figentiimergameinschafr sehr knnnerariv. WFG-Versammlung im Novermnher.

Storyline der Einheit

B Karten
Rend. Ist Rend. Soll AfA% Status
3,8 %
37%
- 4% 2% | Frel
3,7 %
35% 4,0% 2% | Frel

WE 06 ist jetzt als verkauft markiert

Frov s rieigeuen

ERELCIEE . Bearbeiten

Verlauf

In der Ansicht Tabelle 6ffnet der Knopf | in der Spalte ,Verlauf" die Storyline der Einheit. Sie
zeigt automatisch — ohne dass jemand etwas eintippt — die Ereignisse aus dem Vorgang: 4

Reserviert — <Kunde> (mit dem Reservierungsdatum), . Notartermin bei <Notariat>
(<Datum>) und 4 Beurkundet / verkauft — <Kunde> (mit dem Datum des Notartermins), dazu
manuelle Eintrage (™) wie Besichtigungen oder Telefonate, neueste zuerst.



e Matchwerk Historie & MaRnahmen
E PL Wann wurde was gemacht (Dach, Fassade, Heizung, Stringe ...)? Erscheint automatisch im Exposé

Fassade v 2022  Fassadenanstrich und Balkonsanierung X
M Dpashboard

Fenster ¥ o201 Neue Kunststofffenster mit 3-fach-verglasung X
& Objekte
Haizung ¥ 2019 Gas-Brennwerttherme erneuert X
M Marktplatz
Dach v 2016  Dach neu eingedeckt und ged&mmt X

& Netzwerk

Elektrik ¥ 2014 Elektrosteigleitungen erneuert X

CRM
+ Eintrag (Kategorie + Jahr)

Vorgange

R Einheiten & Preise

B Karten = Tabelle . Bearbeiten

Stammbaum 2 von 6 frei 1reserviert 3 verkauft

Team-Board

Einheit Fliche Kaufpreis €/m? Ist-Miete Soll-Miete Rend. Ist Rend. Soll AfA % Status Verlauf
Team -

WE 01 54 219.000 € 4.056 € 690 € 3,8% 2 2 -
Betrieb

WE 02 289.000 € 4.070 € B8O € 37 % 2
Investagon (2)

WE 03 72 m? 299.000 € 4153 € - 1.010 € - 41% 2% | Frel ’ -

# Ki-Assistent

WE 04 55 229.000 € 4164 € 0€ 7% 2
Einstellungen

WE 05 94 m? 389.000 € 4138 € 1150 € 1290 € 35% 4,0% 2% | Frel IR

WE 06 48 209.000 € 4354 € -_ -_— 2 m

Storyline - WE 06

Notiz / Ereignis hinzuflgen (z. B. Besichtigung, Anruf, Angebot) ... + Eintrag
Philipp Greif
Administrator 3 1510.2026 Notartermin bei Notariat Dr. Maier (15.10.2026 10:00) 4
4 01.10.2026 Reserviert — Lena Hartmann

Kostenfrei - unbegrenzt 7/«

[ 0110.2026

Beurkundet / verkauft — Lena Hartmann

Die Storyline von WE 06 mit den automatischen Ereignissen

Hinweis: Wird ein Vorgang geléscht oder eine Reservierung abgebrochen, verschwinden auch

seine automatischen Storyline-Eintrage.

Matchwerk - Anleitung - Reservierung & Verkaufsvorgénge - Stand 0110.2026 - erzeugt aus dem versionierten

Storyboard (doku_studio/) — bei Anderungen einfach neu generieren.



